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Opis wymagan technicznych i funkcjonalnych Zintegrowanego Systemu Informatycznego

Wymagania ogolne

Oferowany ZSI musi by¢ rozwigzaniem w petni zintegrowanym, pracujgcym na wspolnej dla
wszystkich modutéw bazie danych typu SQL. Nie dopuszcza sie przechowywania zadnych

- danych w plikach, np. typu DBF, z wytgczeniem danych konfiguracyjnych stacji roboczej/profilu
uzytkownika.

Baza danych ZSI musi by¢ dostarczona w wersji umozliwiajgcej jednoczesne korzystanie z niej

5 przez nieograniczong liczbe uzytkownikéw. Nie moze posiada¢ ograniczen na liczbe

' procesoréw/rdzeni serwera.

3 Baza danych SQL musi by¢ dostarczona w wersji bez ograniczen rozmiaru gromadzonych w niej
danych.

4 Baza danych SQL nie moze posiadac ograniczen czasowych na korzystanie z serwera bazy
danych.

5. System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wykonywania kopii bazy danych podczas pracy ZSI.

6 Serwer bazy danych ZSI musi by¢ oprogramowaniem przystosowanym do pracy w $rodowisku
MS Windows i Linux.

. ZS| nie moze posiada¢ ograniczen ilosSciowych obstugiwanych danych, np. ilosci wystawianych
faktur, dowoddw, pracownikéw, itp.

g ZS| musi zapewnic¢ szyfrowanie: hasta i identyfikatora uzytkownika podczas logowania do

' systemu oraz przesytanych danych.
Hasta muszg podlegaé polityce cyklicznego ich zmieniania przez uzytkownikéw (o

9. czestotliwosci ustalane]j przez administratora). Polityka ta musi obstugiwaé minimalng dtugos¢
hasta (np. minimum 8 znakdéw), uzywanie duzych i matych liter, cyfr, znakdw specjalnych.

10 Jesli uzytkownik jest uprawniony do korzystania z kilku modutéw ZSI to powinien mieé
mozliwos$é korzystania z nich z wykorzystaniem jednokrotnego logowania.

ZS| musi przechowywac informacje o uzytkowniku, ktéry wprowadzit dane wraz z doktadnym

11. czasem wykonania tej operacji oraz co najmniej dane o uzytkowniku, ktéry dokonat ostatniej
modyfikacji wraz z datg i doktadnym czasem jej wykonania.

L. 7Sl musi obstugiwac dane tekstowe w standardzie UNICODE. Do obstugi standardu UNICODE
dopuszcza sie stosowanie nastepujacych metod kodowania: UFF-8, UTF-16, UTF-32/UCS-4.
Wszystkie elementy systemu: komunikaty, opcje menu, raporty, pomoc kontekstowa, ekrany

13. do wprowadzania danych, podpowiedzi, zapytania, instrukcje uzytkownika i inne — muszg by¢
zredagowane w jezyku polskim.

1 Srodowisko do tworzenia raportéw nie moze by¢ rozwigzaniem wtasnym Wykonawcy -
rozwijanym przez Wykonawce.

15. Moduty desktopowe ZSI powinny umozliwia¢ korzystanie z trybu generowanie raportéw w tle




niezaleznie dla kazdego modutu. Oznacza to, ze po uruchomieniu generowania dowolnego
raportu, uzytkownik moze korzystac z pozostatych funkcji modutu.

16.

Moduty desktopowe ZSI muszg pracowaé w technologii klient-serwer lub tréjwarstwowej, a
moduty webowe i mobilne w wersji tréjwarstwowe;.

17.

System musi umozliwia¢ prace w trybie ,,on-line” uzytkownikom znajdujgcych sie w réznych
lokalizacjach z wykorzystaniem dostepu do Internetu.

18.

Moduty desktopowe ZSI muszg obstugiwa¢ mozliwos¢ tworzenia wykreséw (co najmniej
stupkowe, kolumnowe, kotowe, liniowe, warstwowe).

19.

Moduty desktopowe ZSI muszg obstugiwac¢ mozliwosc eksportu zawartosci grida dowolnego
ekranu do pliku Excel, HTML, tekstowego, XML.

20.

Moduty desktopowe ZSI muszg obstugiwa¢ mozliwos$¢ eksportu kazdego wydruku do pliku PDF
bez koniecznosci instalowania wirtualnych drukarek np. PDF Creator.

21.

Moduty desktopowe ZSI muszg obstugiwa¢ mozliwos¢ eksportu kazdego wydruku do pliku
Excel. Takze na stacjach bez zainstalowanego pakietu MS Office.

22.

Moduty desktopowe ZSI muszg obstugiwa¢ mozliwos¢ filtrowania danych na ekranie wg
dowolne;j lub kilku kolumn, w tym na zasadzie auto-filtra.

23.

Moduty desktopowe ZSI muszg obstugiwa¢ mozliwos¢ tworzenia i zapamietywania
zaawansowanych warunkow filtrowania obejmujacych jednoczesnie rézne warunki (mniejsze,
wieksze, rowne, zaczyna sie, zawiera) oraz wiele kolumn.

24,

Moduty desktopowe ZSI muszg obstugiwa¢ mozliwos¢ tworzenia i zapamietywania filtrow
korzystajagc z znakéw specjalnych *, ?

25.

Moduty desktopowe ZSI muszg obstugiwa¢ mozliwos¢ definiowania i zapamietywania wygladu
poszczegdlnych okien aplikacji dla uzytkownika, dostepnych z dowolnej stacji roboczej.

26.

Dane liczbowe, wystepujgce w kolumnie formatki tabelarycznej modutéw desktopowych ZSI
muszg by¢ mozliwe do zsumowania na tej formatce ,,ad hoc”, bez koniecznosci wykonywania
raportu, copy- paste lub innej czynnosci, funkcji. Wymaganie dotyczy kazdej formatki
zawierajgcej dane w uktadzie tabelarycznym. Korzystanie z tej mozliwosci powinno byé
mozliwe dla kazdego uzytkownika, ktéremu administrator nada takie uprawnienia.

27.

Moduty desktopowe ZSI muszg posiada¢ mozliwos¢ definiowania wielko$ci czcionki.

28.

Wymaga sie aby na wszystkich formatkach modutdw desktopowych ZSI prezentujgcych dane w
postaci tabelarycznej mozliwe byto ich grupowanie wg dowolnej kolumny, tworzenie
wielopoziomowych podsumowan, wraz ze wskazaniem funkcji agregujgcej (suma, ilos¢,
minimum, maksimum, wartosc¢ Srednia).

29.

ZS| musi by¢ wyposazony w kontrole uprawnien uzytkownikéw do wykonywania funkcji
systemu. Kontrola uprawnien musi opierac sie na dowolnie definiowanych rolach, ktdre mogg
petni¢ uzytkownicy (np. administrator, ksiegowy, pracownik dziatu rozliczen, magazynier, itp.).
Efektywne uprawnienia stanowi¢ majg sume roél, do ktérych uzytkownik zostat przypisany. O
ilosci rél decyduje administrator. System musi pozwala¢ na dowolne definiowane uprawnien
(co najmniej na poziomie modutu, formatek, funkcji, zakresu dostepnych danych).

30.

Moduty desktopowe muszg posiadac funkcjonalnosé definiowania przez administratora filtrow
ograniczajgcych dostepnos¢ do danych na dowolnie wybranych przez niego formatkach i




przypisywania do nich uzytkownikéw, np. pracownik ksiegowosci widzi tylko wyciagi bankowe.

31.

ZSI musi posiada¢ mozliwos$¢é nadawania/zabraniania uprawnien do funkcji w zaleznosci od
danych (np. funkcja Popraw dane, niedostepna dla pracownika fizycznego, ale bez tych
ograniczen dla pracownika umystowego).

32.

ZS| musi pozwala¢ na przechowywanie plikdw o dowolnym formacie (graficzne, dokumenty
tekstowe, arkusze kalkulacyjne, audio, wideo i inne), powigzanych z pozycjami kluczowych
kartotek — odbiorcami i dostawcami, asortymentami, Srodkami trwatymi, obiektami
infrastruktury, budynkami, lokalami, pracownikami, zleceniami, itp. Wymagane jest aby
dokumenty byty przechowywane w centralnym repozytorium — do wyboru w jednym z
wybranych magazynéw dokumentéw (FTPS, baza danych).

33.

System musi umozliwia¢ automatyczne generowanie sprawozdan wymaganych przepisami, w
formacie dokumentéw wymaganym przez instytucje zewnetrzne (Urzad Skarbowy, ZUS, Urzad
Statystyczny) a w obszarach dopuszczonych przez organy panistwowe — takze w postaci e-
deklaracji

34.

Moduty desktopowe muszg posiada¢ pomoc (w postaci pliku PDF oraz pomoc kontekstowg).

35.

Moduty desktopowe muszg posiadaé mozliwosé podpisu elektronicznego dokumentéw.

36.

Wymaga sie aby w okresie wdrazania ZSI Wykonawca zapewnit przetwarzanie ZSI w chmurze
Wykonawcy, w ramach wynagrodzenia przewidzianego na jego dostawe i wdrozenie.

37.

WSszystkie moduty desktopowe muszg korzystac z jednolitego interfejsu uzytkownika, tj.
korzystac z tych samych bibliotek, narzedzi oraz tej samej technologii prezentacji danych.

38.

Moduty desktopowe powinny posiada¢ wbudowang funkcjonalno$é analiz, pozwalajgcg na
prezentacje wybranych przez uzytkownika pdl z bazy danych ZSI w uktadzie tabelarycznym.
Funkcjonalnos¢ powinna by¢ dostepna z poziomu modutéw ZSl i nie moze wymagaé wiedzy
technicznej (np. Jezyka SQL). Funkcjonalno$¢ analiz nie moze mie¢ ograniczen na ilos¢ pamieci
RAM dostepnej na stacji roboczej, na ktorej jest uruchamiana.

39.

Wbudowany modut analiz powinien umozliwia¢ tworzenie wykresow.

40.

Wbudowany modut analiz powinien umozliwiaé tworzenie tabel przestawnych.

41.

Wyklucza sie, aby wbudowany modut analiz wymagat zainstalowanego pakietu Excel lub
OpenOffice.

42.

Poszczegdlne moduty ZSI muszg korzystaé z co najwyzej trzech technologii i zwigzanych z nimi
interfejsdw uzytkownika:

a) jednego dla wszystkich desktopowych modutéw ZSI

b) jednego dla wszystkich webowych modutéw ZSI

c) jednego dla wszystkich mobilnych modutéw ZSI
Nie dopuszcza sie stosowania kilku technologii (interfejséw uzytkownika) dla desktopowych
modutow ZSI.
Nie dopuszcza sie stosowania kilku technologii (interfejsow uzytkownika) dla webowych
modutdéw ZSI.
Nie dopuszcza sie stosowania kilku technologii (interfejsow uzytkownika) dla mobilnych

modutow ZSI.




43. Interfejs modutéw webowych powinien by¢ responsywny.

44, Interfejs modutéw webowych powinien spetnia¢ rekomendacje zawarte w WCAG 2.1.

45. Interfejs modutéw mobilnych powinien by¢ responsywny.

46. Interfejs modutéw mobilnych powinien spetniaé¢ rekomendacje zawarte w WCAG 2.1.
Moduty webowe muszg wspodtpracowacd z bazg danych ZSI w trybie on-line. Nie dopuszcza sie
stosowania okresowej replikacji danych z bazy modutu webowego do bazy ZSI, wyjatek moze

47. stanowié dorazne przechowywanie niezbednych danych w aplikacji mobilnej w przypadku
chwilowego braku tacznosci z Internetem.

18 ZS| musi zapewnia¢ bezpieczng komunikacja pomiedzy aplikacjg mobilng, a bazg danych ZSI z

' wykorzystaniem web service.
49 System nie moze mie¢ ograniczen co do liczby lokali, budynkdw,
' pracownikéw czy srodkéw trwatych.
50. Oczekuje sie, aby wykonawca zaproponowat wdrozenie bez limitu godzin.
- Oczekuje sie, aby wykonawca zaproponowat umowe serwisowg bez limitu godzin
' serwisowych.
Migracja danych
Finanse i Ksiegowos¢ - wymaga sie aby dane zostaty przeniesione od BO roku biezgcego wraz z

1. wszystkich dokumentami zaksiegowanymi do dnia migracji z zachowaniem numeracji
dokumentodw, opisow ksiegowan, kont, dat

2. Migracja danych kontrahentéw (dane adresowe), rachunkéw bankowych
Czynsze - wymaga sie aby dane zostaty przeniesione od BO roku biezgcego wraz z wszystkimi

3 dokumentami zaksiegowanymi do dnia migracji z zachowaniem numeracji dokumentéw,

' opisow ksiegowan, dat. Przeniesienie punktéw rozliczeniowych, parametréw cennika,
ostatnich odczytéw.

4 Migracja danych powinna by¢ przeprowadzona w ten sposéb, aby nie byta konieczna

' réwnolegta praca w 2 systemach (nowym wdrazanym i starym)

5. Kadry-Ptace migracja danych z ptatnika (ZUS)

Wyklucza sie mozliwos¢ wykonywania migracji na podstawie szablonow dostarczonych przez

6 Wykonawce. Wykonawca zobowigzany bedzie do samodzielnego wczytania oraz przetworzenia

' danych z aktualnie uzytkowanego oprogramowania.
Czynsze

1. System musi by¢ oparty o wspdlng dla catego ZSI baze zasobow

2. Baza zasobdw musi posiadac podziat co najmniej na nieruchomosci/ budynki/ klatki/ lokale

3. System musi zapewni¢ ewidencje dziatek oraz nieruchomosci

4, System musi przechowywac historie udziatéw w nieruchomosci wspadlne;j




Rozrachunki z najemcami:

a) Modut oparty o centralng baze kontrahentdéw i lokali. Mozliwos¢ sprawdzenia kart optat
kontrahenta (jeden kontrahent moze posiadac¢ wiele kart) oraz sprawdzenia
kontrahentéw zwigzanych z danym lokalem System powinien weryfikowaé aby w bazie
kontrahentéw nie mogli znalez¢ sie kontrahenci z takim samym numerem NIP, PESEL

b) Elastyczny sposéb definiowania optat (wg ilosci oséb, powierzchni, standardéw
wyposazenia, optaty zaliczkowe, optaty czasowe). Mozliwos¢ naliczania optat w
dowolnym cyklu (miesieczny, kwartalny, dwumiesieczny)

c) Elastyczne mechanizmy wyszukiwania danych: wg nazwy, adresu, powierzchni, kwoty
zadtuzenia, standardow zadtuzenia

d) Automatyczne kojarzenie rozrachunkdw na podstawie

o Kwoty wptaty
o Numerdw faktur
e) Mozliwos¢ ewidencjonowania w kontekscie karty optat wielu indywidualnych

5.
rachunkéw bankowych
f) Ksiegowanie wyciggdw bankowych: mozliwos$é automatycznego wczytywania wptat z
pliku i automatycznego ksiegowania ich na konta najemcow
g) Mozliwos¢ automatycznego wystawiania dokumentéw korygujacych
h) Mozliwo$¢ automatycznego stosowania bonifikat i rabatow
6 Wymaga sie, aby w systemie mozliwe byte przegladanie petnej historii lokalu bez koniecznosci
' przetaczania sie miedzy latami
7. Automatyczne wystawianie faktur
8. Mozliwos¢ drukowania na fakturach informacji o saldzie.
9. Mozliwos¢ drukowania na fakturach blankietéw wptat
10. Mozliwos¢ automatycznego wystawiania kilku dokumentéw dla pojedynczego lokalu
1 Automatyczne wystawianie faktur za najem lokali. Mozliwos¢ tworzenia faktur zbiorczych dla
' kontrahentéw wynajmujacych wiele lokali
1 Mozliwos¢ ewidencji dodatkéw mieszkaniowych, wraz z ich automatycznym ksiegowaniem na
' podstawie decyzji zarejestrowanej w systemie.
13. Mozliwos¢ automatycznego znajdowania osdb, ktorym nalezy zawiesi¢ dodatek
14 Mozliwos¢ wprowadzania /na pojedynczym lokalu/ wielu zmian do przodu (np. stawek optat,
' ilosci oséb)
15. Dostep do petnej historii lokalu (ilos¢ oséb, stawki, kartotek finansowa, parametry lokalu)
16 System musi umozliwia¢ kojarzenia rozrachunkdw: automatyczne (wg opisu, numerdw faktur,
' innych zdefiniowanych zasad), reczne
17 Obstuga spraw sgdowych na kartotece lokalu z mozliwoscig wykazania salda biezgcego oraz

salda sprawy sgdowej

Media




1. Definiowalny mechanizm rozliczania mediéw

2. Rozliczanie mediéw olicznikowanych wg zuzy¢ urzadzer pomiarowych

3. Mozliwosc rozliczania medidw wg powierzchni, ilo$ci oséb

N Automatyczne rozliczanie réznicy miedzy licznikiem budynkowym, a suma licznikéw
indywidualnych

5. Automatyczne rozliczanie zaliczek za media

6. Automatyczne ksiegowanie rozliczenia na karcie optat

7. Generowania zawiadomienia o wyniku rozliczenia

g Mozliwos$¢ eksportu danych o najemcach i zaliczkach do firm zewnetrznych rozliczajacych
media

9. Mozliwos¢ importu rozliczenia od firm rozliczajgcych media

10. Wyszukiwanie przypadkow zbyt duzego/podejrzanie matego zuzycia

11. Mozliwos¢ podania uwag do odczytu

12. Mozliwos$¢ automatycznego wygenerowania odczytu szacunkowego

13. Mozliwos¢ wydruku arkusza stanu licznikdw

14. Automatyczne wyliczania zaliczek na kolejnej okresy rozliczeniowe

15. Obstuga licznikdw chodzgcych wstecz

16. Mozliwos¢ podania ujemnego zuzycia (tylko na zgdanie operatora)

17. Ewidencja licznikdw i punktéw pomiarowych

18. Obstuga ryczattowcow

19. Obstuga licznikdw ogrodowych

20. Obstuga licznikdw radiowych i import odczytow z pliku

21. Mozliwos¢ wyliczenia Sredniego dziennego zuzycia przypadajgcego na licznik
Mozliwos$¢ umieszczenia na pojedynczym wydruku rozliczenia, rozliczenia z tytutu réznych

22. mediow (np. gaz zbiorczy wg ilosci 0sdb, centralne ogrzewanie wg powierzchni oraz woda wg
zuzycia)

53, Mozliwos¢ rozliczania licznikdéw wykorzystywanych przez kilku lokatoréw wg zdefiniowanego
sposobu

24, Obstuga legalizacji urzadzen pomiarowych

25. Kartoteka techniczna licznikdw — rodzaj licznika, srednica, przeptyw, producent, inne




Windykacja

1. Druk upomnien, wezwan do zaptaty, potwierdzen sald, not odsetkowych
5 Stopniowanie wezwan do zaptaty (pierwszewezwanie, drugie — ostateczne, trzecie —
' przesgdowe).
Mozliwos¢ ustalenia tresci pism i mozliwos$¢ zdefiniowania w systemie dowolnej ilos¢ pism
windykacyjnych:
a) Wezwanie do zaptaty z opcja wybrania zakresu, za ktéry ma zosta¢ wygenerowane
wezwanie
3. b) Potwierdzenie salda
c) Nota odsetkowa z mozliwo$cia rozdziatu pomiedzy naleznoscig gtéwng a notami z
rozliczen mediow
4, Ustalanie minimalnych kwot na noty odsetkowe i wezwania do zapfaty
5. Ustalanie stownika tabeli odsetek (mozliwos¢ definiowania réznych odsetek dla réznych lokali)
6 Mozliwos¢ blokowania naliczania odsetek, drukowania wezwan do zaptaty i itd. dla dowolnego
kontrahenta lub grupy kontrahentéw
7. Dostep do historii rozliczen z kontrahentem
Ewidencja spraw sgdowych lokalu (jeden lokal moze mie¢ wiele spraw). Sprawy sgdowe
8. powinny by¢ ewidencjonowane w kontekscie tego samego numeru ewidencyjnego lokalu co
naleznosci biezgce
9 Mozliwos¢ uzyskania w szybki sposdb informacji o zalegtosci w podziale na : biezace, roztozone
' na raty, wymagalne/niewymagalne, roszczenia sporne, egzekucja komornicza, odsetki, koszty
Mozliwos¢ pokazania historii finansowej poszczegdlnych spraw sgdowych. Mozliwos¢ ustalenia
10. zalegtosci oddzielnie na kazdej sprawie sgdowej, bez koniecznosci recznej analizy kartotek
konta
Mozliwos¢ sprawnego przegladania repertorium spraw sgdowych, z mozliwo$ciami
11. wyszukiwania
m.in. wg dtuznikdéw, etapu sprawy, numeru sprawy u komornika, sygnaturze akt, adresie lokalu
12. Mozliwos¢ wydruku wezwania przed egzekucyjnego
13 Mozliwos¢ wydruku wniosku do komornika - wniosek o wszczecie egzekucji (Swiadczenie
pieniezne), wniosek o eksmisje (Swiadczenie niepieniezne)
1 Mozliwos¢ oznaczenia egzekucji jako nieskutecznej wraz z podaniem daty koniecznosci
wznowienia egzekucji
1s Ewidencja dtuznikdéw sprawy sgdowej. Kazdy dfuznik powinien pochodzié¢ z centralnej bazy
kontrahentéw
Mozliwos¢ wygenerowania raportu wiekowania naleznosci ( z uwzglednieniem, ze zalegtosci
16. jednego lokalu moze trafi¢ do kilku przedziatéw wiekowania) - wymaga kojarzenia

rozrachunkéw




Mozliwos¢ automatyczne kwalifikowania wptat wg okreslonych priorytetéow. Mozliwos¢

17. zdefiniowania wielu priorytetéw - oddzielny dla wptat wtasnych, oddzielny dla spraw
komorniczych
18 Zestawiania podjetych dziatan windykacyjnych wg osiedli, budynkéw, rodzajéw lokali, daty z
' informacjg o ilo$¢ dziatan oraz kwotach
19 Wydruk wezwania dla lokali uzytkowych powinien zawiera¢ specyfikacje niezaptaconych faktur
' wraz z odsetkami. Wymaga kojarzenia rozrachunkéw
Mozliwosc¢ definiowania tresci wezwan i upomnien w edytorze tekstu, ktérego obstuga nie
20. wymaga specjalistycznej wiedzy informatycznej z zakresu programowania/projektowania
raportow.
51 Mozliwos¢ ewidencji porozumien ratalnych/ugdd i generowanie wydruku porozumienia z
' mozliwoscia edycji
5y Mozliwos¢ zawieszenia odsetek na czas obowigzywania porozumienia ratalnego wraz z
' automatycznym naliczeniem odsetek w przypadku braku realizacji porozumienia
23. Mozliwos¢ automatycznego kontrolowania terminowosci sptaty rat
24. Mozliwos¢ dowolnego definiowania wysokosci rat
Podczas ksiegowania wptaty dot. sprawy sadowej, system powinien mie¢ mozliwos¢ naliczania
odsetek od sprawy sgdowej na dzien dokonania wptaty i zakwalifikowania wptaty w pierwszej
25. kolejnosci na odsetki
(System powinien mie¢ mozliwos$¢ wytgczenia naliczenia odsetek co do nakazéw przed
2023 r., bo obowigzywaty inne przepisy i nie ma odsetek od kosztéw sgdowych)
b6 Wydruk zestawien w podziale na lokale, budynki, klatki schodowe, pietra, budynki,
' nieruchomoéci, osiedla
7 Mozliwos¢ automatycznego generowania wezwan do zaptaty do wszystkich oséb petnoletnich
' zamieszkujacych lokal (system powinien automatycznie rozpoznawac takie osoby)
» Wydruk zalegtosci dotyczacy odpadéw komunalnych wraz z wydrukiem wezwan i
' powiadomien o zadtuzeniu
hg Wydruk odrebnych porozumien dla jednego najemcy — osobno na zalegtosci czynszowe,
' osobne porozumienie na optaty za odpady komunalne
30. wydruk/generowanie raportu dotyczacego ilosci wystanych wezwan do zaptaty
31 generowanie wydruku raportu dotyczacy ilosci skierowanych spraw o zaptate i eksmisje do
' sadu
» Raport dotyczacy ilosci uzyskanych nakazow zaptaty, wyrokéw eksmisyjnych, wyrokow o

zapfate, ilosci wykonanych eksmisji

Finanse i ksiegowos¢ dla jednostki budzetowe;j




Elastyczny i definiowalny przez uzytkownika strukturalny plan kont, z mozliwoscig utworzenia

1.
konta o dtugosci co najmniej 30 alfanumerycznych znakéw.
5 System powinien dopuscié, aby poszczegdlne cztony kont miaty rézng dtugosé np. 401-01-001,
' 401-01-002 oraz 401-02-01, 401-02-02
3. Definiowalny rok obrachunkowy, z dowolng iloscig okresow obrachunkowych.
4, Modut powinien by¢ zgodny z Ustawg o Rachunkowosci i posiada¢ opinie biegtego rewidenta
Mozliwos¢ samodzielnego budowania szablondw i automatéw wspomagajgcych prace
c ksiegowosci (rozliczanie faktur wg powierzchni lub innych zdefiniowanych kluczy, szablony
' zamykajgce konta, szablony rozliczajgce koszty bezposrednie)
6. Mozliwos¢ jednoczesnej pracy w 2 latach
. Automatyczne przenoszenie bilansu otwarcia z bilansu zamkniecia roku poprzedniego. Opcja
' wielokrotnego przenoszenia BO i aktualizacji BO.
8. Mozliwos¢ definicji regut kontroli kregu kosztowego.
9 Mozliwos¢ sledzenia stanu rozrachunkéw, kosztéow i wynikéw, wg stanu na moment tworzenia
' zestawienia, bez koniecznosci zamkniecia ksigg biezgcego miesigca.
10. Wieloletni system ewidencji ksiegowe;.
11. Implementacja nowego kontrahenta z bazy GUS, weryfikacja czynnych podatnikdéw VAT.
12. Mozliwos¢ réwnolegtej pracy na dowolnej liczbie okreséw sprawozdawczych.
13. Mozliwos¢ réwnolegtej pracy na dwéch kolejnych latach obrachunkowych.
14. Mozliwos¢ kopiowania i przenoszenia dowoddéw miedzy réznymi okresami obrachunkowymi.
15. Mozliwos¢ stornowania dowodow.
16 Kontrola dokumentu w czasie jego ewidencji (zgodnos¢ VAT, kregu kosztowego, bilansowanie
' sie dowodu, kontrola numerac;ji).
17 Definiowalne przez uzytkownika mechanizmy numeracji dokumentéw, klientéw, pracownikow
' zapewniajgce ciggtos¢ numeracji.
18. Mozliwos¢ budowania wielu schematéw ksiegowych (szablony i wzorce).
19 Mozliwos¢ samodzielnego ustalania regut automatycznych ksiegowan dla rejestracji kosztéw
' bezposrednich.
50 Mozliwos¢ samodzielnego ustalania regut automatycznych przeksiegowan wedtug dowolnego,
' definiowalnego rozdzielnika kosztow- dla kosztow posrednich.
51 Mozliwos¢ automatycznego rozliczania kosztéw konserwacji na poszczegdlne nieruchomosci w
' powigzaniu z modutem do obstugi technicznej nieruchomosci
22. Mozliwos¢ automatycznego rozliczania kosztéw ogdlnych wg dowolnie zdefiniowanej zasady
Mozliwos¢ zdefiniowania i zastosowania do rozksiegowan kosztéw dowolnych kryteriow
23. przyporzadkowanych do dowolnych fragmentow kont ksiegowych — w trakcie ewidencji

dokumentu.




Mozliwos¢ prowadzenia ksiegowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami dla jednostki

24, . .
budzetowej
> Mozliwos¢ prowadzenia ksiegowan z podziatem na dziaty, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji
' budzetowej odwzorowane w stownikach klasyfikacji budzetowych dochodéw i wydatkéw;
Mozliwos¢ utworzenia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, planu kont dla jednostki
26. budzetowej z uwzglednieniem kont syntetycznych, rozrachunkowych, pozabilansowych,
analitycznych z uwzglednieniem w kontach rodzajow paragraféw klasyfikacji budzetowej;
57 Mozliwos¢ wydruku zobowigzan na poszczegdlnych kontrahentéw z podziatem na
' poszczegdlne paragrafy klasyfikacji budzetowej
28. Obstuga budzetu zadaniowego
29. Kontrola kregu kosztéow
30. Obstuga ksiegowania dochoddéw i wydatkéw z uzyciem klasyfikacji budzetowej
31. Wydruk wydatkéw zbiorczo za dany okres z podziatem na paragrafy analitycznie
32. Mozliwosc¢ sprawdzania poprawnosci obrotéw kont z zapisami na paragrafach
33 Mozliwos¢ eksportu sprawozdan budzetowych RB do plikdw, ktére bedzie mozna importowadé
' do systemu BESTI@
a4 Sporzadzenie sprawozdania RB-30s, RB-Z, RB-N, sprawozdania z wykonania budzetu
' bezposrednio z systemu ZSI
ac Mozliwos¢ zdefiniowania i zastosowania do rozksiegowan kosztéw i analiz dowolnych
' kryteriéw wartosciowych i ilosciowych w oparciu o dowolne dane rejestrowane w systemie.
36. Dowolna definicja kont pozabilansowych.
47 Mozliwos¢ podgladu zapiséw konta dla innych lat obrachunkowych z poziomu roku biezgcego.
' Mozliwos¢ pordwnania sald i obrotéw na raporcie.
38. Automatyczne nadawanie nazw nowym kontom analitycznym wedtug definicji.
39 Kierowanie dokumentéw do rejestréw VAT wedtug daty wptywu i terminu ptatnosci
' niezaleznie od operacji na kontach ksiegowych.
Mozliwos¢ tworzenia miedzy innymi takich zestawien jak: Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat, F-
40. 01, réznego rodzaju raportow dotyczgcych kosztow, przychoddw i wynikdw poszczegdlnych
komorek.
A1 Mozliwos¢ przygotowywania analiz finansowych przedstawiajgcych wskazniki ekonomiczne,
' poréwnanie rzeczywistych wynikéw z zatozonymi budzetami itp.
Automatyczne kojarzenie rachunkoéw i zaptat (wg kwot, numerdw faktur). Kojarzenie
42. rozrachunkéw musi by¢ dostepne z poziomu zapiséw konta jak rdwniez podczas ksiegowania
dokumentow (np. Wyciggu bankowego)
3 Obstuga réznych rodzajow zaptat: petnych, czesciowych, przedptat, zaptat do wielu rachunkdw,
' zaptata kwoty faktury wraz z odsetkami.
44. Mozliwos¢ prowadzenia wielu kont rozrachunkowych dla jednego kontrahenta.




Planowanie wptywow i wydatkow na podstawie analizy nieuregulowanych rozrachunkéw

45.
wedtug termindw ptatnosci.
46. Analizy rozrachunkéw wedtug réznorodnych kryteridw.
47 Generowanie raportow wiekowania naleznos$é¢/zobowigzan w uktadzie
' kontami/kontrahentami/dokumentami
48. Wykaz naleznosci/zobowigzan wszystkich/nierozliczonych/rozliczonych/przeterminowanych
49 Mozliwosc¢ analizy odsetek — dla naleznosci i zobowigzan, zaréwno dla faktur zaptaconych jak i
' niezapfaconych.
50. Mozliwos¢ rozliczania odsetek — odsetki naliczone z odsetkami zaptaconymi.
51. Automatyczne ksiegowanie réznic kursowych.
52. Kontrola poprawnosci VAT w zarejestrowanych dokumentach.
53. Wydruki rejestrow VAT.
54. Wydruki deklaracji VAT-7, VAT-27 oraz informacji podsumowujacej (UE).
Podczas ksiegowania dokumentu powinien automatycznie nastepowac zapis do rejestru VAT
55. (zakupu lub sprzedazy). Na koniec okresu dane powinny automatyczne przenoszone do
deklaracji VAT7 (wydruk z systemu)
c6 Automatyczne wyliczanie i ksiegowania VAT-u nie podlegajgcego odliczeniu w przypadku
' struktury VAT-u
- Mozliwos¢ definiowania metod importowania wyciggdw bankowych z systemu bankowosci
' elektronicznej.
58. Automatyczne ksiegowanie wyciggdw bankowych wg zasad okreslonych przez ksiegowych
59. Mozliwos¢ wydruku dziennika ksiegowan do pliku
60 Wydruk zestawienia obrotdw i sald oraz kartoteki konta powinien by¢ generowany wg stanu na
' dowolny dzien (nie tylko na koniec miesigca)
61 Mozliwos¢ generowania jednego potwierdzenie salda dla konta ksiegowego oraz kontrahenta
' posiadajgcego wiele kont. System powinien generowaé wykaz wystawionych potwierdzen sald
62 Mozliwos¢ wielowariantowego wydruku kartoteki konta (w uktadzie pionowym, poziomym, dla
' zakresu kont, dla zaznaczonych kont)
63. Opcja rejestracji wszystkich faktur zakupu w punkcie ich przyjecia (np. w Biurze Podawczym)
64. Mozliwos¢ uzyskania szybkiej informacji gdzie znajduje sie dana faktura
65. Mozliwos¢ definiowania obiegu faktur
66. Mozliwos¢ weryfikacji faktur z umowami
67. Wykaz faktur zarejestrowanych, a nie zaptaconych
68. Wykaz faktur zarejestrowanych, a nie zaksiegowanych




69. Mozliwos¢ dostosowania programu do kazdej ustugi Home Banking (elektroniczne przelewy)
70. Mozliwos¢ tworzenia plandéw pfatnosci
71. Mozliwos¢ potracania kwot z przelewow
72. Mozliwos¢ tworzenia jednego przelewu za kilka faktur
73. Mozliwos¢ skanowania faktur
” Mozliwos¢ opisywania faktur bezposrednio w systemie. Na podstawie tego opisu powinna
' powstac automatycznie dekretacja w systemie FK podczas ksiegowania dokumentu
75. Mozliwos¢ bezposredniego wysytania sprawozdania VAT7 w formie e-Deklaracji
System ma by¢ zintegrowany z KSEF oraz obstugiwa¢ import z PEF. Do czasu uruchomienia
76. wersji produkcyjnej nowego ZSI KSEF bedzie obstuzony w obecnie wykorzystywanym w
jednostce Systemie informatycznym
Wyciagi bankowe:
a) System musi umozliwia¢ wczytywanie wyciggdw bankowych z pliku (kontrahent, kwota
operacji, rodzaj operacji, opis operacji, data operac;ji)
b) Podczas wczytywania wyciggu bankowego z pliku system powinien, w przypadku zaptat
za faktury, automatycznie skojarzy¢ zaptate z konkretnym kontrahentem oraz transakcjg
(uzytkownik nie musi wskazywac recznie kontrahenta ani transakcji — system
- identyfikuje dane na podstawie wczeéniej wykonanego z systemu przelewu)
' c) System musi automatycznie ksiegowac wczytane wyciggi bankowe na odpowiednie
konta FK
d) System musi zapewni¢ wykorzystanie ustugi bankowej Connect, Collect.
Kontroling
1 Mozliwos¢ definiowania dowolnej ilosci sprawozdan kontrolingowych z dowolng iloscig pozycji
' dla kazdego.
Mozliwos¢ konfigurowania pozycji sprawozdan z wykorzystaniem pobierania lub
5 przeksztatcania danych z kont ksiegowych lub z pozycji innych sprawozdan kontrolingowych w
' celu uzyskania uktadu informacji wymaganego przez uzytkownika
3 Mozliwos¢ zasilania pozycji sprawozdan danymi z innych modutdw systemu, poprzez
' wpisywanie recznie, import z pliku, uzycie dedykowanej funkgji
4. Mozliwos¢ wprowadzanie planéw dla dowolnych pozycji sprawozdania.
c Mozliwos¢ drukowanie predefiniowanych raportéw dla zdefiniowanych sprawozdan w uktadzie
' wynik miesieczny, plan miesieczny, wynik narastajgco, plan narastajaco.
6. Mozliwos¢ wygenerowania analizy wielowymiarowej z danymi zawartymi w sprawozdaniu.
, Mozliwos¢ wykonywania operacji na danych za pomocg schematéw (szybkie wykonywanie
' powtarzalnych operacji).
g Mozliwos¢ przygotowania analiz w oparciu o wskazniki (np. ekonomiczne), poréwnanie

zatozonych wartosci z rzeczywistymi.




9. Mozliwos¢ wykorzystania wskaznikéw w innych analizach.
10 Mozliwos¢ zestawienia i porownywania danych z réznych lat bez konieczno$é zmiany ksiegi
' rocznej w systemie.
11. Mozliwos¢ wykonania zestawien na dowolnych stownikach (obiekty, dziaty, infrastruktura).
12. Mozliwos¢ graficznej prezentacji wynikdw obliczen i danych z systemu w postaci wykreséw.
Mozliwos¢ generowania arkuszy Excel zasilanymi danymi z pozycji sprawozdan. Musi by¢
13 mozliwo$¢ zaadresowania wybranych danych z pozycji sprawozdan do odpowiednich komérek
' arkusza Excel na podstawie powigzan zdefiniowanych w module Kontroling.
Analizy wielowymiarowe
1 Mozliwos¢ tworzenia dowolnych wielowymiarowych analiz danych na podstawie dowolnych
' danych dostepnych w bazie danych ZSI
2. Mozliwos¢ wykonywania w tym samym czasie, jednoczesnie
3 Mozliwos¢ wykonywania analiz w tle. Po uruchomieniu analizy uzytkownik moze wykonywac
' dowolne inne prace w ZSI.
4 Tworzenie analiz musi by¢ tatwo dostepne dla uzytkownika koncowego i nie moze wymaga¢é
' wiedzy zwigzanej ze strukturg bazy danych ani jezyka SQL.
Mozliwos¢ prezentacji danych w postaci tabeli prostej z opcjg grupowania danych w tabeli wg
c dowolnych wielu kolumn oraz mozliwoscig tworzenia stopek z podsumowaniami (ilos¢, min,
' max, suma, $rednia) dla catej tabeli jak i poszczegdlnych grup.
6 Mozliwos¢ prezentacji wynikdw analizy w postaci tabeli przestawnej bez koniecznosci eksportu
' do Excela i bez koniecznosci instalowania Excela na stacji robocze;j.
7. Uzytkownik powinien mieé¢ mozliwo$é wizualnego budowania filtréw.
8. Filtrowanie wg wartosci (autofiltr).
9. Filtrowanie wg wielu pdl jednoczesnie.
10 Filtrowanie wg regut (zaczyna sie, konczy sie, zawiera, wieksze, mniejsze, tylko wartosci
' unikalne, tylko duplikaty, Pierwszej N wartosci /TopN/).
11. Mozliwos¢ zapisywania filtrow w bazie danych.
Mozliwos¢ tworzenia przez uzytkownika wtasnych kolumn wyliczeniowych. Uzytkownik musi
1 mie¢ mozliwos¢ tworzenia zasad obliczania wartosci za pomocg edytora wyrazen (np.
' [KOLUMNA1 * 20%]/[KOLUMNAZ2])
13 Mozliwos¢ zapisania ustawien (co najmniej widocznos¢ i kolejnos¢ kolumn, uktad tabeli
' przestawnej) analizy wielowymiarowej do pézniejszego wykorzystania.
14 Mozliwos¢ graficznej prezentacji wynikow obliczen i danych z analizy wielowymiarowej w
' postaci wykreséw.
15. Mozliwosc¢ eksportu analizy wielowymiarowej do pliku Excela.
16. Mozliwos¢ wydruku danych.




17. Mozliwos¢ wizualizacji danych z analizy na mapie.
Pozostata sprzedaz
1. Mozliwos¢ tworzenia dowolnej ilosci rejestrow sprzedazy
2. Automatyczne wystawianie korekt
3. Mozliwos¢ generowania i rejestracji dokumentéw sprzedazy.
4. Mozliwos¢ wystawiania faktur z danymi pobieranymi z wybranego dokumentu sprzedazy.
5. Mozliwos¢ kopiowania faktur z poprzednich okreséw (w tym lat)
6. Mozliwos¢ seryjnego wydruku zaznaczonych faktur
7. Mozliwos¢ okreslenia wagi, kubatury oraz innych cech charakterystycznych asortymentu.
8. Mozliwos¢ prowadzania wielu cennikéw
9. Wprowadzanie cennikéw indywidualnych dla poszczegélnych kontrahentdéw.
10. Mozliwos¢ udzielania rabatu
11. Kontrola zgodnosci numeracji i dat wystawionych dokumentdw.
12. Automatyczna dekretacja do systemu FK, z mozliwoscig podgladu dekretacji z poziomu faktury
13. Mozliwos¢ wystawiania faktur proforma, faktur zaliczkowych
14, Wspotpraca systemu z drukarkami fiskalnymi.
15. Mozliwos¢ drukowania na fakturze rachunku indywidualnego kontrahenta
16. Mozliwos¢ wystawiania faktur dewizowych

Srodki trwate

Prowadzenie petnej ewidencji majatku, obejmujgcej oprdcz srodkéw trwatych takze wartosci

1.
niematerialne i prawne, inwestycje dtugoterminowe, srodki trwate w budowie itp.
5 Wprowadzanie zmian wartosciowych, obliczeniowych i stownikowych dla poszczegdlnych
' pozycji lub grupowo.
3. Automatyczna dekretacja zmian wartosciowych przy wykorzystaniu szablonéw ksiegowan.
A Mozliwos¢ podtgczenia zatgcznikdw do karty srodka trwatego, np. dokumentacji technicznej,
' wizualizacji obiektu, rysunku technicznego itp.
c Definiowalne metody sposobu liczenia amortyzacji podatkowej i bilansowej. Obstuga
' sezonowosci
6 Automatyczne ksiegowanie kwot umorzen i amortyzacji z wykorzystaniem szablonéw
' ksiegowan.
7. Mozliwos¢ dekretacji kwoty amortyzacji na wiele kont kosztowych.




Definiowalne klasy podziatu majatku wg klasyfikacji rodzajowej, podgrup i grup, ktére moga

8. .
wykraczac poza dotychczas stosowang Klasyfikacje Srodkéw Trwatych.
9. Inwentaryzacja majgtku i jego rozliczenie w sposéb uproszczony lub za pomocg spisu z natury.
10. Inwentaryzacja majgtku z mozliwoscig wykorzystania czytnika kodéw kreskowych.
1 Automatyczne naliczanie umorzen, amortyzacji oraz amortyzacji podatkowej z mozliwoscia
' wycofania operacji oraz ich dekretacja.
12. Mozliwos¢ utworzenia powigzania pomiedzy kartg Srodka trwatego a obiektem infrastruktury.
13 Tworzenie planéw amortyzacyjnych- rocznych i wieloletnich réwniez z uwzglednieniem
' planowych zakupdéw
14, Mozliwos¢ opisania Srodka przez podanie jego elementéw sktadowych, wyposazenia.
15. Mozliwos¢ dokonywania naliczen podatkéw i innych optat dla majatku oraz ich dekretacja.
16. Obstuga wyodrebnien wedtug kryterium powierzchni lub udziatu.
17 Powigzanie kartoteki srodka trwatego z kartotekg wktadéw w trakcie dokonywania
' wyodrebnien.
18. Wydruk zestawien powierzchni wyodrebnionych i niewyodrebnionych.
19 Mozliwos¢ udostepnienia przegladania i wprowadzania modyfikacji w kartotece majatku
' uzytkownikowi systemu tylko w zakresie majatku, za ktéry jest materialnie odpowiedzialny.
20. Rejestracja i wydruk dokumentu OT, LT
51 Mozliwos¢ przypisana do srodka dowolnej ilosci atrybutéw i filtrowanie wg atrybutéw na
' réznych raportach/ekranie
22. Informacja o miejscu uzytkowania, osobie odpowiedzialnej, uzytkowniku
23. Wydruk kartoteki wybranego srodka lub zaznaczonych srodkéw
Kadry-Ptace
Ewidencja pracownikdéw zawierajgca, co najmniej: dane personalne, dane o wyksztatceniu,
posiadanych przez pracownika zawodach i uprawnieniach, dane o obowigzku wobec stuzby
wojskowej, dane dotyczgce aktualnego zatrudnienia, a wiec dziat, stanowisko, wymiar etatu,
1 wynagrodzenie itp., dane dotyczace poprzednich okresdw zatrudnienia, dane o cztonkach
' rodziny, dane dotyczgce zwolnienia pracownika, dane o ubezpieczeniach spotecznych i
zdrowotnych, dane o badaniach lekarskich.
5 Ewidencja danych zwigzanych z przebiegiem pracy zawodowej, tj. zmiany dziatow, stanowisk,
' wymiaru etatu, stawek.
3. Ewidencja nagrdd i kar udzielanych pracownikowi.
4 Mozliwos$¢ nadawania poszczegdlnym uzytkownikom praw dostepu do danych wybranych
' pracownikow.
c Automatyczne wyliczenie naleznego pracownikowi urlopu wypoczynkowego z uwzglednieniem

wyksztatcenia, stazu pracy i wymiaru etatu.




Rozliczanie proporcjonalne urlopu wypoczynkowego przy zmianie pracodawcy lub zmianie

6.
wymiaru etatu w trakcie roku.
Automatyczne wyliczanie lat do stazu pracy, stazu do nagrody jubileuszowej i wystugi w
7. oparciu o
wprowadzone dane o poprzednich okresach zatrudnienia pracownika.
Rejestracja absencji pracownikdw rdéznego typu (chorobowych, urlopéw) z
8. automatycznym
wyliczaniem ilosci dni i godzin absencji.
9. Mozliwos¢ przeliczenia dni i godzin absencji w przypadku zmiany grafikdw pracy pracownikow.
10 Kontrola naleznosci réznego rodzaju absencji, np. urlopu wypoczynkowego, urlopu na zadanie,
' dni opieki nad dzieckiem do lat 14 zart.188 K.P
1 Automatyczne okreslanie procentu pfatnosci absencji chorobowej i pilnowanie zmiany ptatnika
' po 33/14 dniu.
12. Mozliwos¢ definiowania wiasnych typdw absencji wedtug potrzeb uzytkownika.
Mozliwosc¢ sporzadzania wszystkich podstawowych formularzy kadrowych m.in. umowy o
prace
13. (petnej i anekséw do umowy), swiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zaswiadczenia
o zarobkach, wypowiedzen (warunkdw pracy, ptacy, umowy o prace).
Sygnalizacja zaistnienia réznych istotnych dla Kadr faktdw, np. uptyniecia waznosci badan
1 lekarskich, uprawnien, szkolen, czy uptyniecia terminu umowy okresowej, nabycia prawa do
' emerytury, nabycia prawa do nagrody jubileuszowej.
Przechowywanie archiwum danych o pracowniku oraz wielokrotne zatrudnianie tej same;j
15. osoby z
uwzglednieniem istniejgcych juz danych.
16 Mozliwos¢ przechowywania akt pracowniczych w postaci elektronicznej z dostepem
' bezposrednio z systemu.
17 Mozliwos¢ wystawiania dokumentéw zgtoszeniowych dotyczgcych pracownika do systemu
' Ptatnik (ZUA, ZZA, ZIUA, ZWUA, ZCNA).
18 Mozliwos¢ wystawiania dokumentéw zgtoszeniowych dla cztonkdw rodziny do systemu Pfatnik
' (ZCNA).
19. Mozliwos¢ sporzadzania raportéw stanu zatrudnienia w dowolnych ukfadach.
20. Mozliwos¢ tworzenia raportu stanu urlopéw zalegtych i biezgcych na dany dzien.
21. Mozliwos¢ sporzadzania sprawozdan na potrzeby GUS- zestawienia Z-03, Z-05, 7-06, Z-10, Z-12
22. Mozliwos¢ sporzadzania raportu nagréd jubileuszowych na rok.
23. Mozliwos¢ sporzadzania raportéw absencji.
” Mozliwos¢ sporzgdzania list pracownikéw wedtug zadanych przez uzytkownika kryteriow,

mozliwos¢ eksportu wynikow raportu do MS Excel.




Mozliwos¢ ewidencji oséb na umowach zlecenie i wystawianie dla nich formularzy

25.
zgtoszeniowych ZUS do Programu Ptatnik.

26. Prowadzenie wielu kalendarzy pracy dla pracownikéw.

57 Mozliwos¢ ewidencjonowania czasu pracy pracownikdw z uwzglednieniem godzin

' nadliczbowych I innych.

28. Mozliwos¢ naliczania wynagrodzen pracownikdw w oparciu o zaewidencjonowany czas pracy.
Mozliwos¢ tworzenia zestawien czasu pracy dla wybranego pracownika, w tym: miesiecznej
karty

29. ewidencji czasu pracy, karty ewidencji czasu pracy za wybrany okres, rocznej karty ewidencji
czasu pracy.

30. Mozliwos¢ tworzenia zestawien zbiorczych czasu pracy dla jednostek organizacyjnych.

31. Mozliwos¢ uktadania grafikdw pracy zmianowej dla wybranych pracownikéw réwnoczesnie.

32. Prowadzenie kartoteki szkolert zewnetrznych i wewnetrznych pracownikéw.

33. Import danych o czasie pracy pracownikow z grafikéw prowadzonych w MS Excel.

24 Mozliwos¢ wieloptaszczyznowego definiowania dostepu uzytkownikéw (do funkcjonalnosci/do

' wskazanych pracownikow).
Prowadzenie wieloletniej, miesiecznej kartoteki czasu pracy i sktadnikow ptacy, w tym danych

35. (o]
czasie przepracowanym, absencjach, podatkach i sktadkach ZUS.

36 Mozliwos¢ automatycznego zbierania podstaw do wyliczania wynagrodzenia za urlop,

' wynagrodzenia chorobowego/zasitku ZUS oraz innych dowolnych $rednich.
Mozliwos¢ definiowania dowolnych sktadnikdéw wynagrodzenia, takich jak wynagrodzenie
37 zasadnicze, premia, dodatek za wystuge lat, wynagrodzenie z tytutu nadgodzin, itp. oraz
' algorytmow ich naliczania.

38. Mozliwos¢ réwnoczesnej pracy z wieloma listami ptac.

39 Mozliwos¢ rozliczania (narastajgco) sktadki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz
' zaliczke na podatek dochodowy w przypadku wielu list dla pracownika w miesigcu.

40. Mozliwos¢ eksportu i importu danych na liste do/z pliku tekstowego.

Mozliwos¢ definiowania i przechowywania wartosci parametréw stuzgcych do obliczeA w

A1 ujeciu

' czasowym (tak, aby umozliwiat réwnolegte, poprawne naliczanie wielu list dla réznych
okresow).
1 Mozliwos¢ poprawnego wyliczenia wynagrodzenia takze w przypadku zmiany stawki
' zasadniczej w trakcie miesigca.

3 Mozliwos¢ prébnych obliczen dla poszczegdlnych pracownikdéw bez koniecznosci ostatecznego
' obliczania catej listy wynagrodzen.

44, Mozliwos¢ sporzadzania list ptac z funduszu bezosobowego.




45. Przygotowanie rachunkéw do umoéw cywilno-prawnych.
16 Mozliwos¢ rozbicia kosztéw wynagrodzenia i narzutéw wedtug réznych kryteriéw kosztowych,
' w tym takze opartych o stowniki definiowane przez uzytkownika.
47. Mozliwos¢ definiowania niezaleznych wzorcédw dekretac;ji dla list.
18 Mozliwos¢ automatycznego tworzenia PIT-6w dla pracownikéw i zaktadu pracy (PIT-2, PIT-12,
' PIT- 4R, PIT-8AR, PIT-11/8B, PIT-40, PIT-8C, PIT-IFTR).
19 Mozliwos¢ prawidfowego "wystawienia" PIT-a w przypadku zmiany adresu pracownika w
' trakcie roku.
50. Mozliwos¢ tworzenia zbiorczych wydrukéw z wielu list ptac.
- Mozliwos¢ podziatu kwoty wynagrodzenia na wiecej niz jedno konto bankowe i gotéwke w
' kasie.
52. Mozliwos¢ wspdtpracy z programem Ptatnik.
c3 Mozliwos¢ generowania zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 oraz innych
' formularzy ZUS-owskich (ZUS Z-3, ZUS Z-3a)
" Mozliwos¢ wspdtpracy z dowolnymi systemami Homebanking w zakresie realizacji przelewéw
' pracowniczych.
Mozliwos¢ przekazania wynagrodzenia jednoczes$nie na kilka rachunkéw bankowych
55. pracownika,
(co najmniej 5 rachunkéw oraz dodatkowo wyptata gotéwki w kasie).
Sygnalizacja wystgpienia istotnych dla systemu Ptace zdarzen, jak np. przekroczenie 30-to
krotnosci przecietnego wynagrodzenia, osiggniecia wieku uprawniajgcego do zaniechania
56. poboru sktadek na FP i FGSP, konieczno$¢ wystawienia formularzy ZUS-owskich do programu
Ptatnik itp.
57. Mozliwos¢ prowadzenia miesiecznych i rocznych kartotek wynagrodzen pracownikdw.
cg Mozliwos$¢ wprowadzenia wielokrotnosci sktadnikow wynagrodzen: ptacy zasadniczej, premii,
' wystugi lat, itp.
59. Miesieczny export wynagrodzen do programu ,,Ptatnik”
60. Roczne RMUA
61. Rozdzielnik ptac kosztowy plus narzuty ptatnika sktadek
62. Naliczenie $wiadczen z funduszu socjalnego np.: wczasy, zapomogi, ZFSS
63. Potragcenia i alimenty, PZU, zajecia Komornika itp.
64. Mozliwos¢ wygenerowania z systemu DEK-I-A oraz DEK-I-0
Remonty
1. Prowadzenie kartoteki zlecen konserwacyjnych w powigzaniu z poszczegdlnymi

nieruchomosciami, budynkami.




2. Mozliwos¢ ewidencji prac budowlanych (rodzaj prac, Oferent, data odbioru, gwarancja)

3. Zestawienia planéw konserwacji z faktycznymi kosztami prac w podziale na poszczegdlne
obiekty infrastruktury.

4, Planowanie finansowe i kontrola kosztéw remontow.

5. Prowadzenie kartoteki przeglagddw instalacji, wentylacji oraz budynkdéw i obiektow
infrastruktury.

6. Integracja z aplikacjg e-bok
Zlecenia

1. Prowadzenie kartoteki zlecert z mozliwoscig grupowania zlecenn w definiowalne typy zlecen wg
kryteridw okreslonych przez uzytkownika.

2. Mozliwos¢ prowadzenia ewidencji zleceh w wykonawstwie obcym.

3. Ewidencja kosztéw realizacji zlecen w rozbiciu na zuzyte zasoby: materiaty (zakupione i
pobrane z magazynu), robocizna, sprzet (w tym pojazdy), ustugi obce, srodki trwate.

4. Mozliwos¢ przejrzystego porownywania poszczegdlnych rodzajéow kosztéw z warto$ciami
planowanymi.

5. Przechowywanie informacji o statusie zlecenia (co najmniej: otwarte, w realizacji, zamkniete).

6. Kontrola dostepu do zlecenia, z wyszczegdlnieniem kolejnych etapdw otwierania i realizacji
zlecenia, na poziomie uprawnionych uzytkownikdéw.

7. Tworzenie rozdzielnikdw kosztéw dla przeksiegowan w oparciu o wartos$¢ robocizny,
materiatow, itp.

8. Obstuga procesu uruchomienia realizacji zlecenia: przydzielenie potrzebnych zasobéw
(materiatéw, pracownikdw, sprzetu) w oparciu o zarejestrowane zlecenia niezamkniete.

9. Ewidencja prowadzonych robdt z podziatem na poszczegdlne elementy infrastruktury.

10. Rozliczenie zlecen, uwzgledniajgce zuzyte materiaty, robocizne, sprzet, faktury zakupu i
sprzedazy.

11. Fakturowanie robét wykonywanych na potrzeby wtasnych zasobdw i dla podmiotéw
zewnetrznych.

12. Rozliczanie czasu pracy pracownikdw oraz sporzgdzanie kart pracy wedtug stawek
godzinowych

13. Integracja z aplikacjg e-bok

Gospodarka materiatowa

Mozliwos¢ definiowania wtasnych rodzajéw dokumentédw magazynowych, w tym okreslanie

1. sposobéw numeracji, atrybutéw dostepnych/ wymaganych dla kazdego z rodzajéw
dokumentow; mozliwos¢ oparcia atrybutdéw o dowolny ze stownikow systemu lub o stowniki
utworzone przez uzytkownika.

2. Mozliwos¢ wyceny standw i obrotéw wg zasad FIFO, LIFO lub w oparciu o manualne wskazanie

przez operatora partii magazynowej do rozchodu skorygowanej o odchylenia lub dostawy




3. Mozliwos¢ implementacji wieloetapowego cyklu tworzenia, akceptacji oraz dekretacji
dokumentow magazynowych, ze wskazaniem oséb uprawnionych do kazdego z krokow.

4. Wymagane jest automatyczne rozwigzywanie przez system problemu btedéw zaokraglen,
wynikajgcych z réznicy pomiedzy wartoscig zakupu a sumg wielu drobnych rozchodoéw;
integracja z FK w zakresie tworzenia dekretu na tg kwote na konta zaokraglen.

5. Mozliwos¢ wprowadzania dokumentow przychodowych z zerowg ceng z mozliwoscia
rozchodowania materiatéw (przed otrzymaniem faktury z ceng zakupu).

6. Mozliwos¢ odwzorowania w systemie operacji ztozonych typu ,, przychéd-natychmiastowy
rozchéd", niewymagajacych oddzielnego wprowadzania obu dokumentow.

7. Scista integracja dokumentéw WZ z fakturami sprzedazy.

8. Mozliwos¢ korzystania z dyspozycji magazynowych (rezerwacja towaru), rozréznianie etapow
tworzenia dyspozycji oraz ich akceptacji, w tym odrebne wskazywanie oséb uprawnionych,
realizacja rozchoddw na podstawie dyspozycji; kontrola ilosci pozostatej do realizacji.

9. Mozliwos¢ biezgcej kontroli standw magazynowych, z sygnalizacjg przekroczenia normatywéw
zapasu danego asortymentu, dostepng juz w trakcie rejestracji dokumentu magazynowego
(minimalnego i ponadnormatywnego)

10. Mozliwos¢ programowego przeprowadzenia przeceny i rozliczenia inwentaryzacji.

11. Mozliwos¢ analizy rozchodu materiatéw wg wielu kryteriéw i przekrojow, w tym réwniez
definiowanych przez uzytkownika.

12. Mozliwos¢ analizy na przestrzeni kilku (wybranych) miesiecy.

13. Mozliwos¢ tworzenia raportéw dla GUS w tym w oparciu o dostarczong wraz z systemem
aktualng klasyfikacje PKWiU.

14. Mozliwos¢ tworzenia wydrukéw dokumentéw obrotu materiatowego w formie zgodnej z
uzywanymi formularzami.

15. Mozliwos¢ wydruku szczegdtowego zestawienia saldowo-obrotowego.

16. Tworzenie dekretéw ksiegowych na podstawie definiowalnych wzorcéw dekretacyjnych.
Mozliwos¢ zdefiniowania uprawnien dostepu do magazyndéw, dokumentéw i funkcjonalnosci

17. dla poszczegdlnych uzytkownikdw. Wymagane jest okreslanie réznego zakresu uprawnien
danego uzytkownika dla réznych magazynow (np. petne uprawnienia dot. dokumentow
magazynowych w jednym magazynie, w innym - tylko ich podglad).

Mozliwos¢ prowadzenia ewidencji obrotow i standw wyposazenia u uzytkownikéw: podziat na

18. grupy asortymentowe, integracja z operacjami rozchodéw magazynowych, definiowanie
stanowiskowych norm wyposazenia, kontrola stanéw wyposazenia u uzytkownikéw w oparciu
0 normy.

19. Mozliwos¢ programowego przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wyposazenia w
uzytkowaniu.

Mozliwos¢ prowadzenia ewidencji obrotow oraz standw magazynowych na lokalizacje
20. magazynowe, opisane wskazanymi przez uzytkownikami atrybutami (np. hala, aleja, regat,




potka, poziom, miejsce, itp.), opcjonalna kontrola zgodnosci lokalizacji wskazanej na
dokumencie przychodowym z lokalizacjg dozwolong dla danego asortymentu

21. Mozliwos¢ zaznaczenia grup materiatdw zwolnionych z akcyzy i prowadzenie dla nich odrebnej
ewidencji przychodu i rozchodu w szczegétowosci okreslonej rozporzadzeniem

Elektroniczne biuro obstugi

1. Modut musi pracowac w trybie online na bazie gtéwnej bez konieczno$ci wykonywania
replikacji czy kopiowana danych

2. Komunikacja e-BOK z bazg produkcyjng musi odbywac sie w trybie on-line (bez replikacji
danych) poprzez WebService co zapewni bezpieczeristwo pobieranych danych

3. Modut musi by¢ dostepny dla nowoczesnych przegladarek internetowych (np. Internet
Explorer, FireFox, Chrome)

4, Komunikacja musi odbywac sie wg protokotu HTTPS - wymaga zakupu dodatkowego
certyfikatu przez Zamawiajgcego

5. e-saldo - mozliwos¢ biezgcego $Sledzenia salda optat oraz historii wptat i obcigzen finansowych

6. e-naliczenie - mozliwosc¢ biezgcego sledzenia sktadnikow i stawek sktadajgcych sie na naliczone
optaty

7. e-osoby - mozliwos$é zgtaszania zmian osobowych w lokalu

8. e-zaliczki - mozliwos¢ zgtaszania zmiany zaliczek na zimng i cieptg wode oraz centralne
ogrzewanie

9. e-media - mozliwos$¢ podawania odczytow licznikdow zimnej i cieptej wody

10. e-ksigzeczki - mozliwos¢ zamawiania ksigzeczek optat z indywidualnym rachunkiem lokalu

11. e-zaswiadczenia - mozliwos¢ wystepowania o wystawienie réznych zaswiadczen

12. e-ptatnosci — obstuga ptatnosci elektronicznych poprzez e-BOK

13. Mozliwos¢ prezentacji na portalu e-faktur

14. Mozliwos¢ umieszczania na portalu wezwan do zaptaty, informacji o zmianie wysokosci optat,
zawiadomien o rozliczeniach (np. mediéw)

15. Aplikacja e-bok musi by¢ przystosowana dla oséb niepetnosprawnych

16. e-bok musi by¢ aplikacjg mobilng tzn. uzytkownik bedzie mogt z niej skorzystaé na tablecie lub
smartfonie

17. Rejestracja awarii i usterek

18. Mobilna obstuga prac zleconych przez konserwatordéw i firmy zewnetrzne

19. Realizacja przegladdéw i kontroli okresowych

20. Obstuga elektronicznych podpiséw mieszkarncow

21. Rejestracja zdjec i notatek




22. Dostep do danych z dowolnego urzadzenia (tablet, telefon, komputer) i dowolnego systemu

operacyjnego

Elektroniczny system powiadomien

1. Automatyczne rozsytanie powiadomien z ZSI (np. e-faktura, zawiadomienie o zmianie
wysokosci czynszu, wezwanie do zaptaty)

2. Dostepne kanaty komunikacji — sms, e-mail, portal www

3. Wysytanie wiadomosci e-mail/SMS z informacjg o zadtuzeniu: kwota zalegtosci ..zt na dzien...

4. Wysytanie wiadomosci o réznej tresci bez wykorzystania danych z ZSI np. zyczenia $wigteczne,

informacja o braku wody, awarii, itd.

5. Rejestracja powiadomien o odczytaniu wiadomosci dla kanatu e-mail

Ponadto Zamawiajgcy wymaga aby ZSI zapewniat:

1. przy generowaniu wezwan do zaptaty, aby oprécz adresu lokalu jakiego dotyczy dane wezwanie, system
umozliwi dopisanie drugiego adresu (z uwagi na przypadki, kiedy adres korespondencyjny jest inny niz
adres lokalu uzytkowego).

2. w ramach wdrozenia zintegrowanego systemu informatycznego, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢
dostep pasywny do kazdego z wdrazanych modutéw systemu (w tym m.in. modutu kadrowego,
finansowego, magazynowego, ewidencji sprzetu, harmonograméw pracy, itp.) dla Dyrektora jednostki
organizacyjnej Zamawiajacego.

3. definicja dostepu pasywnego:

1) Dostep pasywny oznacza mozliwos¢ przegladania danych zawartych w danym module bez
mozliwosci ich edycji, usuwania, dodawania ani zatwierdzania operacji. Uzytkownik z dostepem
pasywnym moze:

a) przegladac dane i dokumenty,
b) generowad raporty i zestawienia,
c) monitorowac statusy i przebieg procesow,
d) korzystac z funkcji wyszukiwania i filtrowania.
2) Dostep pasywny nie obejmuje:
a) modyfikacji danych,
b) zatwierdzania operacji,
c) eksportu danych poza system (chyba ze w formie raportéw PDF).
3) Wymagania techniczne:
a) Dostep realizowany przez interfejs webowy z uwierzytelnieniem uzytkownika.
b) Mozliwosé nadania uprawnien pasywnych przez administratora systemu.
¢) Widocznosé danych zgodna z zakresem kompetencji Dyrektora jednostki.
4. System powiadomien
System musi posiadaé funkcjonalnos¢ automatycznego generowania powiadomien systemowych dla
uzytkownikow, w tym Dyrektora jednostki, dotyczagcych m.in.:

1) zblizajgcych sie termindw waznosci dokumentow (np. badan lekarskich, szkolert BHP, uprawnien

zawodowych),



2) termindw realizacji zadan (np. zatwierdzenie grafikdw, przeglady sprzetu),

3) zmian statuséw w procesach kadrowych, magazynowych, finansowych,

4) alertéw systemowych (np. brak danych, btedy w dokumentacji, niezatwierdzone wnioski).
Powiadomienia powinny by¢ dostepne:

1) w formie komunikatéw w interfejsie uzytkownika (dashboard),

2) jako wiadomosci e-mail (opcjonalnie),

3) z mozliwoscia konfiguracji czestotliwosci i zakresu.



